
                                                                                                                     
NOMBRE Y APELLIDOS   Maria del Carmen Cayero Moreira 
                            
F.N.   23/07/70    en Palma de Mallorca 

D.N.I.   44.325.189-A    E.C.  Casada 

DIRECCION   C/ Joan Daifa, 6 1º E 07813 Puig Den Valls Santa Eulalia (Eivissa) 

Contacto:  609 605 617    ccayero@hotmail.com 

Carné B1 y vehículo 

ESTUDIOS 
Graduado Escolar (BLANCADONA-IBIZA) 
Auxiliar Administrativo (INCA-MALLORCA)	
GRADO EN DERECHO (UNIR) - Actualmente estudiando 1er. Curso. 

CURSOS 
Word y Excel  

OTROS TITULOS 
Auxiliar de Odontología - Ortodoncia.	

EXPERIENCIA LABORAL 

*Recepcionista/ Admtva. - auxiliar de ortodoncia en Clínica de Ortodoncia Dr. PASCUAL, 
BARTOLOMÉ (Palma) 1990-1995. 
*Recepcionista /Admtva. -  auxiliar dental en clínica dental Dr. ALBA, MIGUEL (Palma) 
1995-1999. 
*Auxiliar de ortodoncia ZIVING Dr. SASTRE, TOMÁS (Palma) 1999-2005. 
*Recepcionista/Admtva. en urgencias de la clínica ROTGER (Palma). 2005-2006. 
*Recepcionista/ Admtva. en consultas externas de la POLICLÍNICA MIRAMAR 
(Palma).2006-2008. 

mailto:ccayero@hotmail.com


*Recepcionista/ Admtva. en consultas externas en CLINICA JUANEDA 
(Palma).2008-2010.	
* Gerente, recepcionista, administrativa y auxiliar en clínica dental Dr. SCHURIAN & 
JOHN (Inca) 2011-2015.	
*Recepcionista – Admta. en consulta de Alergología Palmaplanas 2016-2018.	

*Asistente-Admtva en BUFETE RAONADORS ESPJ en Palma, del Sr. Bartolomé Mayol 
Genovart, realizando gestiones de archivo online, facturación, trámites online en las 
administraciones públicas, atención a clientes y teléfono, descarga y clasificación de 
notificaciones del Juzgado, presentación de escritos a las plataformas. 2019 – 2024. 

*Administrativa en despacho de Administradores de Fincas haciendo tareas de 
facturación. Últimos 6 meses. 

Actualmente estoy disponible tanto para jornada completa o reducida. 

Manejo de programas como GESDEN, LEX NET, LEX ON, TIRANT, E-PLAN, FINKUS, 
EXCEL, WORD, OUTLOOK, ONEDRIVE y contables como: SAGE, A3 FACTURAS, 
MATRIX.	

Eivissa, a 03 de noviembre de 2025


